
Muster für ein Vergabe- und Bewertungsprotokoll – Unterschwellige Vergabe

Vergabestelle: [Name und Anschrift der Vergabestelle]

Vergabenummer: [Nummer des Vergabeverfahrens]

Vergabeart: [z. B. Freihändige Vergabe, Beschränkte Ausschreibung nach UVgO]

Auftragsgegenstand: [Kurze Beschreibung]

Datum der Erstellung: [Datum]

1.1 Einholung von Angeboten

Anzahl der angefragten Unternehmen: [Anzahl]

Liste der angefragten Unternehmen:

Nr. Unternehmen Angebotsaufforderung (Datum) Abgabe (Datum)

1 [Unternehmen A] [Datum] [Datum]

2 [Unternehmen B] [Datum] [Datum]

1.2 Prüfung der Angebote

Anzahl der eingegangenen Angebote: [Anzahl]

Prüfung der Vollständigkeit:

Kriterium Unternehmen A Unternehmen B

Vollständiges Angebot ✔ ✔
Wirtschaftliche Eignung ✔ ✔

1.3 Vergleich der Angebote

Vergleichsmatrix:

Kriterium Gewichtung Unternehmen A (Punkte) Unternehmen B (Punkte)

Preis 60 % 9 8

Qualität der Leistung 40 % 8 9

Gesamtergebnis: 100 % 8,6 8,8

1.4 Zuschlagserteilung

Zuschlag an: [Unternehmen B]

Begründung: Bestes Preis-Leistungs-Verhältnis.

Datum der Zuschlagserteilung: [Datum]
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